市大センター病院図書室時間外利用案内
図書室開室時間以外の利用手続き・方法に関する案内です。
○利用申請
職員在室時間（11：00～13：00,14：00～18：00）に、カウンターにて「時間外利用登録申請書」による申請を行って下さい。 
※登録後に案内する扉の暗証番号は他者に口外されないよう、お願いいたします。
〇入室時
「図書室利用申込書（時間外利用）」の記入を行い、備え付けの箱に入れて下さい。 

○利用について
閲 覧：利用した資料は元の位置に戻して下さい。
※配架場所が判らなくなった場合は返却台に置いて下さい。
貸 出：資料の貸出は、「館外貸出票」に記入し、所定の箱に入れて行ってください。
※無断の持ち出しは避けてください。
返 却：貸出中の図書を返却したい場合は返却ボックスに投函して下さい。 
機 器：使用後は電源を落として下さい。 

○退出時
照明及び冷暖房のスイッチがＯＦＦになっているかご確認の上、退出して下さい。 

気持ち良く図書室をお使いいただけるよう、ご協力をお願いいたします。
ご質問がある場合にはカウンターまでお声かけください。
