
コース名 個別項目 内容
所要時間の
目安（分）

備考

開館時間、施設利用時間

入館方法

貸出規則

貸出・返却手続

注意事項

学術情報センターHPの見方

書誌情報と所蔵情報の見方

配架場所

書庫資料の利用方法

資料の並び方

練習問題

予約、他キャンパスからの取寄せ

他大学訪問、資料取寄せ

レファレンスでできること

Webサービス

自修場所・グループ学習室

メールマガジン等紹介

ガイダンス 練習問題答え合わせ 10

館内ツアー 館内ツアー（開架、書庫（和図書・和雑誌）） 30

レポートとは何か

テーマ設定からレポート作成までの流れ

テーマを決めるまでのプロセス

練習問題

レポート・論文の構成

アウトラインの作成

レポート・論文を書くときのきまり

参考文献

引用

注

練習問題

剽窃について *１

不正防止の取組

レポートを見直す 見直しのコツ 5

10

学
術
情
報
セ
ン
タ
ー

の
使
い
方

図書館の基礎知識

資料の探し方

知って得する資料の入手方法

図書館を使いこなす

レポートとは何か

テーマ設定の方法

レポートを書く

ガイダンスメニュー一覧

初年次生向けガイダンスメニュー *１は同内容

レ
ポ
ー

ト
作
成
の
方
法

Web掲載資料
による自習

5

5

5

5

10

60

剽窃について 5



テーマ設定からレポート作成まで テーマ設定からレポート作成までの流れ 5

インターネット情報の取扱い 5

資料の特徴 5

キーワードの考え方 5

書誌情報と所蔵情報の見方 5

Webcat Plusの特徴

練習問題

雑誌論文検索の手順

CiNii Articlesの特徴

雑誌論文の書誌情報

練習問題

剽窃について 5 *１

個別メニュー
所要時間の
目安（分）

備考

新聞記事の利用方法 新聞記事の特徴・使い方 3

新聞記事を探す 新聞記事の形態 5

新聞記事データベースの概要

使用例（聞蔵Ⅱビジュアル）

キーワードを工夫することの重要性

調査結果、統計データ使用時の注意点

複数紙の読み比べの重要性

新聞記事の書誌情報

練習問題

購入希望の申込方法

相互利用制度(訪問利用・文献複写・現物貸借)

公共図書館・NDLデジタルコレクション

館内ツアー（洋図書、洋雑誌書庫） 30

館内ツアー（地方史書庫） 10

館内ツアー（社史・団体史書庫） 10

日経テレコン２１の利用方法 20

EndNoteの使い方 40

企業情報の調べ方 90

外国語文献の探し方(Google Scholar) 20

統計情報の探し方 40

レファレンスカウンターでできること 5

レファレンス受付票の活用方法 10

25

図
書
と
雑
誌
論
文
の
探
し
方 CiNii Articles検索実習

その他個別メニュー

新聞記事データベース

Webcat Plus検索実習

10

情報収集の注意

市大目録検索実習

主題別探索方法

レファレンスサービス

館内ツアー

カテゴリ

データベース・ツール利用方法

新
聞
記
事
の
探
し
方

新聞記事の書誌情報

知って得する資料の入手方法

新聞記事の探し方のコツ

30

30

15

10


