
教養ゼミガイダンス お申込みから実施までの流れ

お申込み 受付確認
資料送付

リマインド
実施

フィード

バック

専用フォームよりお申込みください。

※学術情報センター開館時間中に
レファレンスカウンターでも
ご相談を承ります。
（月～土 9:00～17:00）

＊土曜は授業期間中のみ。

学術情報センターから受付確認
のメールをお送りします。
※3営業日以内に返信がない場合は、
お手数ですがご連絡ください。

ガイダンスの内容を当日担当
する職員が調整します。
※必要に応じて、資料内容の事前
確認のため、ご連絡します。

※実施日1週間前をめどに、日時・
場所をリマインドします。

実施当日
原則として各クラスの教室に
伺います（オンライン同時
開催を除く）。
オンライン同時開催は定刻に
開始します。

アンケート結果を
フィードバックします。
学生から質問があった際は、
フィードバックと合わせて
回答します。必要に応じて
展開をお願いいたします。

◇問い合わせ先◇
学術情報センター
メール library@yokohama-cu.ac.jp

【注意事項】
・実施希望日時の1週間前まで（長期休業等
を挟む場合には5営業日まで）にお申込み
ください。

・対面ガイダンスの受付上限は1コマあたり
4枠とさせていただきます。同じ時間帯に
申込みが重複した場合は、実施時間を調整
させていただくことがあります。

※職員の体制により、同時間帯に受付可能なクラス数が
変更となることがあります。

https://forms.office.com/r/v6xvdGb7qH
lib25-r02
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